INSTRUKCIJA

Jak utworzyc¢ spotkanie za pomoca
Hangouts Meet bez uzycia kalendarza.

Jak utworzyc¢ spotkanie za pomoca
Hangouts Meet uzywajac kalendarza.
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Jak utworzyc spotkanie za pomoc3
Google Hangouts.

KROK PO KROKU
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1. W PRZEGLADARCE INTERNETOWEJ WPISZ ADRES: https://hangouts.google.com l

2. ZALOGU!J SIE DO StUZBOWEJ POCZTY ELEKTRONICZNE]J

Rozmawiaj ze znajomymi | rodzing
Dzieki Hangouts mozesz prowadzi¢ rozmowy wideo z bliskimi, dzwoni¢ do'nichii wysytaé

wiadomosci.

) U

ROZMOWA TELEFONICZMNA WIADOMOSC

ROZMOWA WIDEO
@ Autor zdjecia: Brian Matiash

Pobierz aplikacje |i| na Androida i0s z App Store L[] naChrome - Pobierz Telefon Hangouts na |i| Androida
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3. PO ZALOGOWANIU WYSWIETLI SIE EKRAN POWITALNY

Google Hangouts

Czesc

Zacznij rozmawiac¢ — zadzwon lub wyslij wiadomos¢ do znajomych.

OF =)

ROZMOWA WIDEO ROZMOWA TELEFONICZNA WIADOMOSC

Brak czatow w ostatnim czasie
Rozpocznij nowy

Autor zdjecia: Emily Chang
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4. TU MOZESZ UTWORZYC NOWA GRUPE | DODAC DO NIEJ OSOBY, KTORE POSIADAJA
KONTO StUZBOWE LUB SKRZYNKE POCZTOWA NA PORTALU GMAIL.

Google Hangouts

aw  KKKKKK

Czesc

Zacznij rozmawiac — zadzwon lub wyslij wiadomos¢ do znajomych.

QFi=

ROZMOWA WIDEO ROZMOWA TELEFONICZNA WIADOMOSC

.";‘ Autor zdjecia: Emily Chang
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5. KIEDY UTWORZYSZ GRUPE, MOZESZ ROZMAWIAC Z UCZESTNIKAMI ZA POMOCA
ROZMOWY WIDEO LUB CZATU.

Google Hangouts

3% KKKKKK
MNowa rozmowa L
3
Czesc
Zesc | Rozmowa wideo, Kliknij, by rozpoczaé rozmowe wideo, |

Zacznij rozmawiac¢ — zadzwon lub

(e

ROZMOWA WIDEO ROZMOWA TELEFONICZNA

Brak czatéw w ostatnim czasie
Rozpocznij nowy

@ | Wyslij wiadomosé ]
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6. MOZESZ ROWNIEZ UTWORZYC SPOTKANIE WIDEO KLIKAJAC W IKONE KAMERY
NA EKRANIE POWITALNYM.

=  Google Hangouts

Rozmawiaj ze znajomymi | rodzing

Dzieki Hangouts mozesz prowadzi¢ rozmowy wideo z bliskimi, dzwoni¢ do nich.i wysytaé
wiadomosci.

) 1

ROZMOWA WIDEO ROZMOWA TELEFONICZMNA WIADOMOSC

g Awtor zdjecia: Brian Matiash

Pobierz aplikacje |i| na Androida i0s zAppStore [ naChrome - Pobierz Telefon Hangouts na |i| Androida
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7. WOWCZAS ZOSTANIESZ PRZEKIEROWANY DO UStUGI HANGOUT MEET.

Q Meet 15:12 - wt, 31mar — l ~ @ @

v & S
= W 1.111.—. N @&MIIIIIIII

Brak spotkan na dzisiaj

_4 W% A

"L maphore Sailing + Owen Davey + g. co!o'w ——
I
m PR An ( .-.u. Y

*Dalej postepuj zgodnie z instrukcjg nr 2: ®
. o / Centrum Wspierania Rodzin
SPOTKANIE WIDEO W HANGOUTS MEET BEZ UZYCIA KALENDARZA /. RODZINNA WARSZAWA



Jak utworzyc spotkanie za pomoc3

Hangouts Meet bez uzycia kalendarza.
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1. W PRZEGLADARCE INTERNETOWEJ WPISZ ADRES: https://meet.google.com
2. ZALOGU!J SIE DO StUZBOWEJ POCZTY ELEKTRONICZNE]J

> ‘Q‘ U & https://meet.google.com/_meet L C{Szukaj i [} @ &0 @ o =

»

Q Meet 10:23 - czw., 26 mar

Uzyj kodu spotkania

Aby rozpoczaé nowe spotkanie, musisz zalogowac sie na konto,
ktore ma odpowiednie uprawnienia Dowiedz sie wiecej

Woerking Together * Ping Zhu * g.co/pzb
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3. PO ZALOGOWANIU, KLIKNIJ ROZPOCZNIJ SPOTKANIE LUB DOtACZ DO SPOTKANIA
JUZ ISTNIEJACEGO.

4+  Rozpocznij spotkanie lub dotacz do spotkania

Brak spotkar na dzisiaj

Uniting Paths + Kyle Bean & Aaron Tilley * g.colkbatc ] a B
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4. WPISZ NAZWE LUB POZOSTAW PUSTE POLE

Rozpocznij spotkanie lub dotacz do
spotkania

Whpisz kod lub nazwe spotkania. Aby rozpoczaé wiasne spotkanie,
wpisz jego nazwe lub pozostaw puste pole.
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5. UDOSTEPNIJ DZWIEK Z MIKROFONU

€« c ﬁ} U arsl https://meet.google.com/rmh-ghgc-nsp
' Czy udostepnic diwiek z mikrofonu witrynie
L.lf' .meet.google.com”?

Q Meet

Mikrofon do udostepnienia:
Mikrofon (Realtek High Definition Audic) e
Il Pamigtaj te decyzje

Udostepnij WNie udostepniaj

Aparat zostat uruchomiony

py Google =% Centrum Wspierania R...

e Szukaj n ® @ ® 6 =
»
szkolenia@rodzinnawarszawa.pl (.
Przetgcz konto
Ll
Spotkanie gotowe
meet google.com/rmh-ghgc-nsp
Mumer telefonu spotkania: (PL) +48 22 163 94 35 Kod PIN: 188 124 445#
Wiecej numerow telefonow
Dotgcz El Wyswietl prezentacje
Inne opcje
%% Dotacz z dzwigkiem z telefonu
(] , : .
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6. UDOSTEPNIJ OBRAZ Z KAMERY

< C © ©O & WWE M hitps//meetgoogle.com/rmh-ghge-nsp ses Szukaj n ® @O @ o =
. Czy udostepnic obraz z kamery witrynie | Z272 - - LY ST »
.meet.google.com”?
o szkolenia@rodzinnawarszawa.pl
Meet Kamera do udostepnienia: Przelgcz konto  \
U5B2.0 Camera ~
[ Pamnigtaj te decyzje
Udostepnij Wie udostepniaj
Spotkanie gotowe
meet.google.com/rmh-ghgc-nsp
Numer telefonu spotkania: (PL) +48 22 163 94 35 Kod PIN: 188 124 445%
Wiecej numerow telefonow
Aparat zostat uruchomiony @ (] wyswietl prezentacje
Inne opcje
%32 Dotacz z dzwigkiem z telefonu
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7. KLIKNIJ ,,Dotacz”

<« C & 0 arps® google.com [} D ® O

% Centrum Wspierania R... »

szkolenia@rodzinnawarszawa.pl (-
Meet .

Przelgcz konto

Spotkanie gotowe

meet.google.com/rmh-ghgc-nsp

MNumer telefonu spotkania: (PL) +48 22 163 94 35 Kod PIN: 188 124 445%

Wiece] numerow telefonow

El Wyswietl prezentacje

Inne opcje

%3 Dotgcz z dzwigkiem z telefonu

y./. Centrum Wspierania Rodzin
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8. ABY DODAC UZYTKOWNIKA DO SPOTKANIA WYBIERZ JEDNA Z OPCII:

. . ,Dodaj osoby”
»Kopiuj '"f‘,’"f‘af,’e LUB | WKLEJ SZCZEGOLY SPOTKANIA
dla uczestnikow DO E-MAILA LUB INNEJ APLIKACI

Dodaj inne osoby

Udostepnij te informacje osobom, ktdre chcesz dodaé do spotkania

https://meet.google.com/ved-ciig-tki
Numer telefonu spotkania: (PL) +48 22 163 92 03 Kod PIN: 725 720 675#

Wigcej numerow telefonow

@ Kopiuj informacje dla uczestnikow
2+ Dodaj osoby

e Centrum Wspierania Rodzin
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9. W SEKCIJI ,Zapro$” WPISZ ADRES E-MAIL UZYTKOWNIKA LUB WYBIERZ UZYTKOWNIKA
SPOSROD ROZWINIETEJ LISTY ADRESOW | KLIKNIJ ,,Zapro$”

10. W SEKCJI ,,Zadzwon” | KLIKNIJ ,,Zadzwon”

Dodaj osoby

ot Zapros Re Zadzwon

Whpisz imie i nazwisko lub adres e-ma
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11. KLIKNIJ ,,Zapro$”, ABY WYStAC ZAPROSZENIE NA SPOTKANIE WIDEO

Dodaj osoby
&+ Zapros !\. Zadzwon

@gmai.. X |

@gmail.com

@gmail.com

Wysytasz e-maila jako Anna (przez Hangouts Meet) <meetings-

noreply@google.com:=

Anna zaprasza Cie na trwajgce spotkanie wideo
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12. UZYTKOWNIK, KTOREGO ZAPROSILES OTRZYMA ZAPROSZENIE NA SPOTKANIE WIDEO
NA PODANY ADRES MAILOWY.

bt Gmail

A Anna wtasnie zaprasza Cie na spotkanie wideo Odebrane x
|

\ W Oznaczone gwiazdkg

Anna (via Hangouts Meet) =meetings-noreply@google.com= 12:21 (41 minut temu)
Q Odiozone do mnie «

A\
» "‘\.,‘ Wazne
A
= Nystane
\
[ Wersje robocze

» @ Kategorie zaprasza Cie na trwajgce spotkanie wideo

DOLACZ DO SPOTKANIA

meet.google.com/ezh-tinj-smf

Dotacz przez telefon: (PL) +48 22 163 85 34 Kod PIN: 350 271 023# Wiecej numerow

\
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Spotkanie wideo w Hangouts Meet

z uzyciem kalendarza, generowanie

linku wydarzenia i wystaie w e-mailu

KROK PO KROKU

%%
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1. ZALOGU!J SIE DO StUZBOWEJ POCZTY ELEKTRONICZNE)

E Gmail Q, Przeszukajpoczie
o- ¢

0 otowne

Oznaczone gwiazdksy
Odtokone
Wyslana

m Zaplanowane

Wersje robocze 17

+
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2. PRZEJDZ DO KALENDARZA WYBIERAJAC W PRAWYM GORNYM ROGU PRZEGLADARKI
» 9 KROPEK” (APLIKACJE GOOGLE) !

3. WYBIERZ KALENDARZ
o®) 2=

O M &

Konto Gmail Dysk

-
5]

\ Dokumenty Arkusze Prezentacje
@ ©

Kalendarz Czat Meet

© WM O

Google+ Witryny Kontakty
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4. NASTEPNIE ZAZNACZ KIEDY CHCESZ UTWORZYC SPOTKANIE

5. KLIKNU ,Wiecej opcji”

= Kalendarz

Utwérz

Kwiecien 2020
M P W 3
29 30 3 1

5 6 7 8
12 13 14 15
19 2 1 2
26 7 28 29

3 4 5 6

Spotkanie z...

Moje kalendarze

Inne kalendarze

16

23

30

10

17

24

+

n

18

25

Dzisiaj

GMT+01

10 AM

11 AM

12PM

1PM

2PM

4PM

5PM

& PM

7PM

a8PM

9PM

< > Kwiecien 2020

NIEDZ.

12

(Bez tytutu)
2:30-3:30pm

©

® e

PON. WT. $R.
13 14 15
X
Dodaj tytut
Wydarzenie Poza biurem  Terminy spotkan

12kwi 2020 2:30pm - 3:30pm 12 kwi 2020

Dodaj gosci
Dodaj lokalizacje
Dodaj opis

lub rozmowy wideo

Wiecej opcji Zapisz

CZW.

16

Q @ @

-/.‘4

Tydzien ~ 3 —“'."; o
PT. SOB. 5
17 18

~ @
+
>

Centrum Wspierania Rodzin
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6. UZUPEENI) WYMAGANE POLA: TYTUL WYDARZENIA / DATA / GODZINA
7. PAMIETAJ O WYBRANIU ,,Dodaj rozmowe wideo” - WYBIERZ ,,Hangouts Meet”

-
e -
HH xS
HH
St T

Dodaj tytut

2kwi2020 Strefa czasowa

(] calydzien Nie powtarza sie ~ /]
Szczegoty wydarzenia Znajdz czas Goscie
+
@ Dodaj lokalizacje Dodaj gosci

k@ Dodaj rozmowe wideo ~
Q Hangouts Meet

Dodaj powiadomienie

Uprawnienia gosci

min. ¥ X (O modyfikowaé wydarzenie

zapraszaé innych
wyswietlac liste gosci

o - @

()  Zajety - Widocznoéé domysina ~ @

B B I VU|lE=E|® X

Dodaj opis
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8. PAMIETAJ O DOBRANIU ODPOWIEDNICH UPRAWNIEN GOSCI:
ZOSTAWIAJAC PUSTE (ODKLIKNIETE) POZYCJE, MOZESZ UKRYC LISTE UCZESTNIKOW
ZAPROSZENIA (DZIALA TO PODOBNIE JAK UDW W POCZCIE ELEKTORNICZNEJ GMAIL)
LUB ZABLOKOWAC MOZLIWOSC ZAPRASZANIA BEZ TWOJEJ WIEDZY.

9. KLIKNIJ ,,Zapisz” - WYDARZENIE ZOSTAtO DODANE DO KALENDARZA

Uprawnienia gosci

() modyfikowaé wydarzenie

» zapraszac innych

wyswietlac liste gosci

® ./ Centrum Wspierania Rodzin
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10. KLIKNIJ LEWYM PRZYCISKIEM MYSZY NA UTWORZONE WYDARZENIE

11. KOPIUJ ZAZNACZONY LINK DO SPOTKANIA | WYSLI) GOSCIOM ZA POMOCA DOWOLNEGO
KOMUNIKATORA

12. NASTEPNIE W ODPOWIEDNIM CZASIE DOtACZ DO SPOTKANIA

Z W B i X

® (Beztytutu)
Niedziela, 12 kwietnia - 2:30-3:30pm

Dotgcz w ustudze Hangouts Meet

Dotacz przez telefon
+48 22 163 89 67, PIN: 257 254 913#

< 0

(Bez tytutu)
2:30-3:30pm

N

Wiecej numerdw telefonow

10 minut wczesniej

3 P

KONIEC

POMOC ORAZ WIECEJ INFORMACII ZNAJDZIESZ NA STRONIE: ®

P / Centrum Wspierania Rodzin
https://support.google.com/a/users/answer/9282720?hl=pl /. ® RODZINNA WARSZAWA




